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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
Сторожа

Настоящая   должностная   инструкция   разработана   и   утверждена на  основании   трудового   договора   со   сторожем  и  в   соответствии с   положениями   Трудового   кодекса   Российской   Федерации   и   иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые правоотношения.

1. Общие положения

1.1. Сторож относится к категории рабочих и непосредственно подчиняется руководителю организации (учреждения) и заместителю директора по АХР.

1.2.На должность сторожа принимается лицо, имеющее среднее общее образование без  предъявления  требований  к  стажу
1.3.Сторож назначается и освобождается от должности руководителем организации (учреждения).

1.4.Сторож должен знать:
 - правила и инструкции по охране объектов;

 - границы охраняемого объекта;

 - номера телефонов представителей администрации охраняемого объекта.

2. Должностные обязанности

Сторож:

 2.1. Осуществляет дежурство на вверенном ему объекте согласно графика работы;

 2.2.Совместно с представителем администрации или сменяемым сторожем проверять целостность охраняемого объекта, замков и других запорных устройств, исправность телефонов, освещения, наличие противопожарного инвентаря;

 2.3.При выявлении неисправностей, не позволяющих принять объект под охрану, докладывает об этом лицу, которому он непосредственно подчиняется;

 2.4.В случае обнаружения взломанных дверей, окон, замков, стен немедленно сообщает представителю администрации и в дежурную часть милиции и осуществляет охрану следов преступления до прибытия представителей милиции;

 2.5.При возникновении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает пожарную команду, сообщает о происшествии дежурному по отделению милиции, принимает меры по ликвидации пожара;

 2.6.Осуществляет прием и сдачу дежурства с соответствующей записью в журнале;

 2.7.В случае неприбытия смены в установленное время сообщает об этом своему непосредственному руководителю;

 2.8.Содержит свое рабочее место в надлежащем санитарном состоянии.

3. Права

Сторож имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством социальные гарантии.

3.2. Требовать  от  руководства   предприятия  оказания  содействия в исполнении своих профессиональных обязанностей и осуществлении прав.

3.3. Требовать  создания  условий  для выполнения  профессиональных обязанностей,  в  том  числе  предоставления  необходимого  оборудования, инвентаря,  рабочего  места,   соответствующего   санитарно-гигиеническим правилам и нормам, и т.д.
 3.4. Знакомиться  с  проектами  решений   руководства  предприятия, касающимися его деятельности.

3.5. Вносить на рассмотрение  руководства  предприятия  предложения по улучшению  организации  и  совершенствованию  методов  выполняемой  им работы.
 3.6. Другие права, предусмотренные трудовым законодательством.

4. Ответственность

Сторож несет ответственность:

4.1. За неисполнение или ненадлежащее  исполнение своих должностных обязанностей,  предусмотренных  настоящей   должностной   инструкцией,  - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

4.2. За причинение материального ущерба работодателю - в  пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ.

4.3. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления  своей деятельности, - в пределах,  определенных  действующим  административным, уголовным, гражданским законодательством РФ.
С должностной инструкцией ознакомлен (а)         _________________  Чужба Н.Г.
«_____» _______________ 
